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HARCAMA BİRİMİ : Ege Üniversitesi Tekstil ve Konfeksiyon Araştırma Uygulama Merkezi

ALT BİRİM               :

Sıra 
No

Hizmetin/Görevin 
Adı

Riskler (Görevin Yerine 
Getirilmemesinin 

Sonuçları)
Risk 

Düzeyi*

Prosedürü**
(Alınması Gereken Önlemler

 veya Kontroller)
Görevi Yürütecek Personelde 

Aranacak Kriterler

1 Tarafsızlık
Laboratuvar personelinin 
danışmanlık yapması Yüksek

Danışmanlık sağlayan personelin ilgili test 
faaliyetlerinde yer almaması sağlanır. 
Danışmanlık sağlayan personel, 
danışmanlık sağladığı firmalarla ilgili üst 
yönetimi bilgilendirme yükümlülüğündedir.

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
-TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve Kalibrasyon 
Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin Genel 
Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve İç 
Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.

2

Merkez 
Gelirlerinin 
arttırılması

Yeni laboratuvar test ve 
analiz cihazı alamama ve 
çalışan personelin 
maaşlarının ödenememesi Yüksek

Merkez Yönetimi Merkez gelirlerinin 
arttırılması için yeni müşteriler kazanılması 
yönünde çakışmalar gerçekleştirir. Merkez 
gelirlerinde meydana gelebilecek azalma 
risklerine karşı ihtiyat yedeği oluşturulması 
sağlanır. 

-Tekstil Mühendisliği Alanında en az doktora 
derecesine sahip olmak,
-Doktora sonrası en az 10 yıl laboratuvar 
deneyimine sahip olmak, 
-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak
- TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.

3

Yeni test ve analiz 
hizmetlerindeki 
güncel gelişmeleri 
takip etmek

Yeni test ve analiz 
hizmetlerine ihtiyaç duyan 
firmaları kaybetmek Orta

Merkez yönetimi ve laboratuvar 
sorumluları sektörün ihtiyaç duyduğu yeni 
test ve analiz ihtiyaçlarını takip eder. 

- TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.
-Tekstil Mühendisliği Alanında en az doktora 
derecesine sahip olmak,
-Doktora sonrası en az 5 yıl laboratuvar 
deneyimine sahip olmak. 

4

Yeni test ve analiz 
hizmetlerinde 
kullanılan test 
cihazlarını takip 

Yeni test cihazların ihtiyaç 
duyan firmaları kaybetmek Orta

Merkez yönetimi ve laboratuvar 
sorumluları ihtiyaç duyulan testlerde 
kullanılacak yeni test cihazlarını takip eder.

- TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.

Bu belge,güvenli elektronik imza ile imzanlamıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSPML9UFZ3&eS=490199 adresinden yapılabilir.

Ege Ünv. Evrak Tarih ve Sayısı: 04.01.2022-E.490199
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etmek -Tekstil Mühendisliği Alanında en az doktora 
derecesine sahip olmak,
-Doktora sonrası en az 5 yıl laboratuvar 
deneyimine sahip olmak.

5

Laboratuvarda test 
hizmetlerinde 
kullanılan rutin 
malzemelerin satın 
alma işlemleri 

-İhtiyaçlara uygun 
malzemelerin satın 
alınmaması
- İhtiyaç duyulan 
malzemenin stoklarda 
bulunmaması sebebiyle 
test/analiz hizmetine devam 
edilememesi Yüksek

-Stok kontrolünün düzenli aralıklarla 
yapılması sağlanır. 
-Satın alma prosedürüne uygun şekilde ve 
teknik şartnameye uygun nitelikte 
malzemenin satın alınması sağlanır. 

- TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.
-Tekstil Mühendisliği Alanında en az doktora 
derecesine sahip olmak,
-Doktora sonrası en az 5 yıl laboratuvar 
deneyimine sahip olmak.

6

Personel 
giderlerinin 
ödenmesi 

Çalışan personelin maaş ve 
sosyal haklarının 
zamanında ödenememesi Orta

Muhasebe evraklarının ve ödemelerin 
zamanında gerçekleştirilebilmesi için işlem 
ve kontrollerin yapılması

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-İşi yapabilme yeteneğine sahip olmak,

7

Merkez 
ihtiyaçlarının 
alınması

Merkez ihtiyaçları için 
ödemelerin yapılamaması Orta

Muhasebe evraklarının ve ödemelerin 
zamanında gerçekleştirilebilmesi için işlem 
ve kontrollerin yapılması

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-İşi yapabilme yeteneğine sahip olmak,

8
Faturaların 
ödenmesi

Merkeze kesilen faturaların 
ödemelerinin yapılamaması Orta

Muhasebe evraklarının ve ödemelerin 
zamanında gerçekleştirilebilmesi için işlem 
ve kontrollerin yapılması

-Görevle ilgili mevzuat bilgisine sahip olmak,
-Mesleki alanda tecrübeli olmak,
-İşi yapabilme yeteneğine sahip olmak.

9

Test /Analiz 
hizmetinin 
standarda uygun 
yapılması

Testlerin, standartlara 
uygun yapılmaması Yüksek

-Tüm testlerin “TS EN ISO/IEC 17025
Deney Ve Kalibrasyon Laboratuvarlarının 
Yeterliliği İçin Genel Gereklilikler” 
standardının gereklerine uygun şekilde 
hazırlanan deney talimatlarına ve 
prosedürlerin hazırlanmış olması 
-Deneyi gerçekleştirilen personelin deney 
yapmaya yetkin olması
-Yetkinliğin Laboratuvar sorumlusu ve 
yöneticisi tarafından onaylanmış olması

-Görevle ilgili teknik bilgiye sahip olmak,
- TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak,
-En az tekstil teknikerliği eğitimine sahip 
olmak.

10 Test sonuçlarının -Raporların hazırlanması Orta -Laboratuvar sorumluları tarafından - TS EN ISO/IEC 17025 Deney ve 
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raporlanması sürecinde eksik ya da yanlış 
rapor düzenlenmesi

hazırlanan rapor, laboratuvar  yöneticileri 
tarafından kontrol edildikten sonra 
imzalanır. 
-İlgili deneye ilişkin deney sonucu 
laboratuvar çalışmal formları ile izlenebilir 
niteliktedir. 

Kalibrasyon Laboratuvarlarının Yeterliliği İçin 
Genel Gereklilikler Temel, Dokümantasyon ve 
İç Tetkik Eğitimi’ne sahip olmak.
-Tekstil Mühendisliği Alanında en az doktora 
derecesine sahip olmak,
-Doktora sonrası en az 5 yıl laboratuvar 
deneyimine sahip olmak.

HAZIRLAYAN
End. Müh. Ali İhsan KARACA

Genel Koordinatör

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Faruk BOZDOĞAN

Müdür

*   Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.
** Alınması Gereken Kontroller ve Tedbirler


